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モジュール データ集計・分析 分類番号 B-4123
自　己
評　価

指導員
確　認

学科 実技

表計算ソフトの

操作

データベースの

作成

データの集計、

及び分析

業務データベース

を活用した

効率的な業務遂行

40

使用する機械
器具等

備　　考

　※自己評価欄にはＡ、Ｂ、Ｃを記入する。

(1)データベースの理解

(2)データベースの構造

(3)データベース表の作成

(4)データベースの運用

(1)取引の仕組みと業務の流れ

(2)業務に応じた計算・集計処理

(3)業務データの管理

(1)データ集計課題

(2)データ分析課題

パソコン一式、ネットワーク一式、ソフトウェア一式

(1)表計算ソフトを用いた表の作成

(2)ピボットテーブル機能の理解

(3)関数の理解

(1)集計機能の理解

モ　ジ　ュ　ー　ル　シ　ー　ト

教科の細目
訓 練 時 間

内　　　　　　　　　　　容

到達水準

(1)表計算ソフトの操作ができること。

(2)さまざまな作業で必要となる業務データベースを作成できること。

(3)大量のデータを集計し、集計結果をもとに分析できること。

(4)業務データベースを活用して効率的・効果的に業務を遂行できること。


