
                                     

氏　　名

ユニット 事務業務総合演習 分類番号 J-2710
自　己
評　価

指導員
確　認

学科 実技

事務総合演習

66

使用する機械
器具等

備　　考

　※自己評価欄にはＡ、Ｂ、Ｃを記入する。

(6)pc入力等

(8)（発送）

(1)紙数えA5～A4

(2)売上集計

*繰り返しの演習実施

(3)コピー

(2)売上集計

(3)コピー

(5)穴あけ、仕分け、インデックス

(6)入金をPCに入金及び手差しトレイで納品書の出力

(7)あて名書き

(4)裁断

ネームタグ、サイズチップ、治具、袋、箱

モ　ジ　ュ　ー　ル　シ　ー　ト

教科の細目
訓 練 時 間

内　　　　　　　　　　　容

到達水準
(4)裁断

(5)穴あけ等

(1)紙数え


